A minimalisan sziikséges alapinformaciok kore

Altalanos cégjogi adatok éves feliilvizsgalata

E16z6 évi beszamolo (elsé konyvvizsgalat esetén)

Legfrissebb 1étesité dokumentum / targyévi modositas(ok), kapcsolodd cégbirdsagi végzés(ek)

Cégmasolat, cégkivonat

Atalakulasi létesité dokumentum tervezete (beolvadasi-, kivalasi szerzédés)

Tarsellendrzések (NAV, dnkormanyzat, ASZ, ...) jegyzékonyvei

Kapcsolt vallalkozasok korének kijelolése; azok listaja, a részesedések mértékének feltiintetésével, kapcsolati
halo

Tulajdoni lapok (a 10 legnagyobb értékii ingatlané)

Sziikség esetén a forgalomképességet kizard nyilatkozatok (bérlet, lizing, jelzalog)

Fontosabb targyévi szerzédések (pl. hitelszerzédések, bérleti szerzddések, tulajdonosokkal kotott szerzodések,
¢és azok mddositasai)

Szamviteli szabalyzatok az azok modositasai

Lényegesebb vezetotestiileti dontések; az FB, a kozgylilés, taggyiilés, az igazgatosag hatarozatai, az tilések
jegyzékonyve — kiemelten az el6z6 évi beszamolot elfogadd hatarozatot

Atfogé jelentések a tulajdonos(ok) részére.

Foékonyvi kivonat €s az alabbi felsorolason kiviili leltarak

Az el6z6 évet hitelesitd konyvvizsgalat jelentése (ha nem irodank volt a hitelesitd)

Részvénykonyv, hatarozatok konyve

Immaterialis javak sziikséges dokumentumai

- eszkozanalitika Osszesitdje (Szvt és Tao szerinti)

- mozgastabla (Bruttd érték / Halmozott értékcsokkenés — nyitd, novekedés, csokkenés, zaro; Netto érték —
nyitd, zard) eszkozonként, fokonyvi szamokra dsszesitve

- immaterialis javak egyedi karton masolata (Szvt és Tao szerinti) / 10 legnagyobb targyévi értékcsdkkenésii
eszkozrdl

- K+F kimutatasa esetén ennek aldtimasztd dokumentacidja

- leltarfelvételi jegyz6konyvek

- leltarkiértékelés

- jelent6s targyévi allomanymozgas alapbizonylatai (pl. (j beszerzés szamlai, aktivalasi bizonylat, értékesités
dokumentumai, selejtezés dokumentumai, terven feliili értékcsokkenés dokumentacio, palyazati-tamogatoi
dokumentumok stb.)

- piaci értékelés, terven feliili értékcsdkkenés, valtozasok alapbizonylatai

- értékelésre vonatkozo szamviteli politika kivonata

- értékhelyesbités aldtamasztdo dokumentuma

Targyi eszkozok sziikséges dokumentumai

- eszkozanalitika dsszesitdje (Szvt és Tao szerinti)

- mozgastabla (Brutté érték / Halmozott értékcsokkenés — nyitd, novekedés, csokkenés, zaro; Netto érték —
nyito, zard) eszkozonként, fékonyvi szamokra dsszesitve

- targyi eszkozok egyedi karton masolata (Szvt és Tao szerinti) / 10 legnagyobb targyévi értékcsokkenésii
eszkozrél

- leltarfelvételi jegyzékonyvek

- leltarkiértékelés

- jelent6s targyévi allomanymozgas alapbizonylatai (pl. (j beszerzés szamlai, aktivalasi bizonylat, értékesités
dokumentumai, selejtezés dokumentumai, terven feliili értékcsokkenés dokumentacio, palyazati-tamogatoi
dokumentumok stb.)

- piaci értékelés, terven feliili értékcsokkenés, valtozasok alapbizonylatai

A Szervezet kételes a szerzédés szerinti iitemezésben a Konyvvizsgalo részére sziikség szerint dtadni a Szervezet konyvviteli nyilvantartasait,
egyéb dokumentumokat, ideértve a kiilonféle értekezletek jegyzékonyveit, nyilatkozatokat, levelezést, regisztracios dokumentumokat,
emlékeztetdket, bizonylatokat, szerzédéseket, valamint minden mads olyan informdciot, amit a Kényvvizsgdlo a konyvvizsgalat lefolytatisa
céljabol sziikségesnek itél. A Szervezet vdllalja, hogy a Konyvvizsgalo részére dtad minden sziikséges egyeztetd levelet, valamint a Szervezet
banki, szallitéi, vevdi, jogi képviseldi, illetve mds harmadik felekkel folytatott kapcsolataira vonatkozé levelezést, illetve informdciot. A
Kéonyvvizsgalonak jogaban dll a Szervezet eszkozeinek és forrasainak leltarozasan részt venni, illetve az esetleges lekonyvelt készlettobblet

Jelentést, késedelmes szolgaltatasa pedig veszélyeztetheti a Szervezettel kézésen kialakitott iitemterv és hatariddk betartasat.



A minimalisan sziikséges alapinformaciok kore

- értékelésre vonatkozo szamviteli politika kivonata

- befejezetlen beruhazas dokumentumai (szerz8dés, szdmla), kdltségterv

- értékhelyesbités alatdmasztd dokumentuma (pl. ingatlanértékbecsld nyilatkozata)

Befektetett pénziigyi eszkozok sziikséges dokumentumai

- letéti igazolasok

- értékpapir analitika

- értékpapirszamla kivonata 12.31-vel

- leltarfelvételi jegyz6konyvek

- létesité dokumentumok, cégkivonatok, targyévi beszamolok és a kapcsolddo pénz €s apport teljesitések

- kapcsolt vallalkozasok beszamoldi, iizleti jelentései

- banki lakaskdlcson-elszamolas korrigalt kivonata

- lekotott betétek bankkivonata, kamatelszamolasanak bizonylata

- adott kolesonok szerzddése, analitikdja, folyositasanak kamatelszamolésa (ha sziikséges piaci kamat
levezetés), egyenlegkozlék bizonylatai

- piaci értékelés, valtozasok alapbizonylatai

- értékvesztés, visszairasok analitika és dokumentacio

- értékelésre vonatkozo szamviteli politika kivonata

- devizas atértékelés szamitasa

Készletek sziikséges dokumentumai

- leltarkiértékelés

- mennyiségi €s értékbeni leltar

- az értékbeni leltartételek alapbizonylatainak masolata (..... db tételnél)

- leltarozasi jegyzdkonyvek

- leltarutasitas masolata

- az Onkoltség kalkulacio levezetése

- a készleten 1évo cikkek/termékek piaci arat alatdmasztd alapbizonylatok

- értékvesztés, visszairasok analitika és dokumentacio

- értékelésre vonatkozo szamviteli politika kivonata, leltdrozasi szabalyzat

Kovetelések sziikséges dokumentumai

- nyitott vevo analitika, tizleti év utani befolyasokkal kiegészitve

- vevokkel kapcsolatosan targyévi utolsd 10 és targyévet kovetd elsé 10 bizonylat

- korositott vevOanalitika

- értékvesztés, visszairasok analitika és dokumentaciod

- adott el6legek szamviteli bizonylatai

- valtok fénymasolata

- egyéb tételek (koleson, kaucio...) leltara

- tagoknak adott kdlcson szerzOdése, egyenlegkozldje és kamatszamitasok

- stornézott szdmlak listaja

- helyesbitett szamlak listaja

- egyenlegkzI6k (jelentds tételekrdl, kapcesoltaktdl kiemelten, kaucidkrol, kolesonokrél)

- vevéktél kapott eldlegekhez kapesolodd AFA kimutatasa

A Szervezet kételes a szerzédés szerinti iitemezésben a Konyvvizsgalo részére sziikség szerint dtadni a Szervezet konyvviteli nyilvantartasait,
egyéb dokumentumokat, ideértve a kiilonféle értekezletek jegyzékonyveit, nyilatkozatokat, levelezést, regisztracios dokumentumokat,
emlékeztetdket, bizonylatokat, szerzédéseket, valamint minden mads olyan informdciot, amit a Kényvvizsgdlo a konyvvizsgalat lefolytatisa
céljabol sziikségesnek itél. A Szervezet vdllalja, hogy a Konyvvizsgalo részére dtad minden sziikséges egyeztetd levelet, valamint a Szervezet
banki, szallitéi, vevdi, jogi képviseldi, illetve mds harmadik felekkel folytatott kapcsolataira vonatkozé levelezést, illetve informdciot. A
Kéonyvvizsgalonak jogaban dll a Szervezet eszkozeinek és forrasainak leltarozasan részt venni, illetve az esetleges lekonyvelt készlettobblet

Jelentést, késedelmes szolgaltatasa pedig veszélyeztetheti a Szervezettel kézésen kialakitott iitemterv és hatariddk betartasat.



A minimalisan sziikséges alapinformaciok kore

- mérleg-atsorolasok leltara (befektetett és forgdeszkozok kozott, a mérleg eszkoz és forras oldala kdzott)

- tamogatasi szerzédések, dokumentacio a mérlegkészitésig befolyt tamogatasok esetében, kapcsolodo
pénzmozgdsok bizonylatai

- devizas atértékelés szamitasa

- értékelésre vonatkozo szamviteli politika kivonata

Ertékpapirok sziikséges dokumentumai

- letéti igazolasok

- értékpapir analitika

- értékpapirszamla kivonata 12.31-vel

- leltarfelvételi jegyzokonyvek

- létesité dokumentumok, cégkivonatok, targyévi beszamolok és a kapcsolédo pénz és apport teljesitések

- kapcsolt vallalkozasok beszamoldi, iizleti jelentései

- adott kolcsondk szerzédése, analitikaja, folyositasanak kamatelszamolasanak (ha sziikséges piaci kamat
levezetés), egyenlegkozlék bizonylatai

- sajat részvények, sajat iizletrészek adas-vételi szerz6dései, bevonds dokumentumai

- piaci értékelés, valtozasok alapbizonylatai

- értékvesztés, visszairasok analitika és dokumentacio

- devizas atértékelés szamitasa

- mérleg-atsorolasok leltara (befektetett és forgdeszkozok kozott)

- értékelésre vonatkozo szamviteli politika kivonata

Pénzeszkozok sziikséges dokumentumai

- éves utolsd bankkivonat, tirgyévet kdvetd év elsé kivonattal egyiitt

- zar6 pénztarjelentés(ek)

- pénztarrovancsok felvételi jegyzékonyve

- egyéb értéktargyak, csekkek leltarozasi jegyzOkonyve

- értékvesztés, visszairasok analitika és dokumentacio

- értékelésre vonatkozo szdmviteli politika kivonata

- atfoly6 készpénzhelyettesitok analitikdja, egyenlegkozlbje, targyévet kdvetd beérkezési bizonylat-elszamolas

- banki levél

- devizas atértékelés szamitasa

Idébeli elhatirolasok sziikséges dokumentumai

- iddbeli elhataroldsok tételes leltarai, jelentdsebb tételek bizonylatai (szamla, szerz6dés)

- halasztott bevételek, -raforditasok alapbizonylatai, tAmogatas esetén teljes dokumentacio, elhatarolas szamitas

- halasztott raforditasként kimutatott arfolyamveszteség szamitasa

- kamatszamitasok

- késziiltségi / teljesitési fok alkalmazésa esetén kapcsoldodd dokumentacio és kalkulaciok

- értékelésre vonatkozo szamviteli politika kivonata

Sajat téke sziikséges dokumentumai

- cégkivonat masolata

- minden targyévi valtozas alapbizonylata (t6keemelés, -leszallitds dokumentumai)

A Szervezet kételes a szerzédés szerinti iitemezésben a Konyvvizsgalo részére sziikség szerint dtadni a Szervezet konyvviteli nyilvantartasait,
egyéb dokumentumokat, ideértve a kiilonféle értekezletek jegyzékonyveit, nyilatkozatokat, levelezést, regisztracios dokumentumokat,
emlékeztetdket, bizonylatokat, szerzédéseket, valamint minden mads olyan informdciot, amit a Kényvvizsgdlo a konyvvizsgalat lefolytatisa
céljabol sziikségesnek itél. A Szervezet vdllalja, hogy a Konyvvizsgalo részére dtad minden sziikséges egyeztetd levelet, valamint a Szervezet
banki, szallitéi, vevdi, jogi képviseldi, illetve mds harmadik felekkel folytatott kapcsolataira vonatkozé levelezést, illetve informdciot. A
Kéonyvvizsgalonak jogaban dll a Szervezet eszkozeinek és forrasainak leltarozasan részt venni, illetve az esetleges lekonyvelt készlettobblet

Jelentést, késedelmes szolgaltatasa pedig veszélyeztetheti a Szervezettel kézésen kialakitott iitemterv és hatariddk betartasat.



A minimalisan sziikséges alapinformaciok kore

- létesité dokumentum masolata

- vagyonértékelés jelentése, értékelési tartalék elszamolas alapbizonylatai

- lekotott tartalék, toke szamitas

- AAAE és K+F kimutatasa esetén a kapcsolodé lekotott tartalék kimutatasa

- értékelési tartalék szamitas

- halasztott raforditasként kimutatott arfolyamveszteség szamitasahoz kapcsolodo lekotott tartalék szamitdsa

- toketartalékként kimutatott (mezdgazdasagi) tdmogatasok dokumentumai

Céltartalékok sziikséges dokumentumai

- céltartalék képzés alapbizonylatai

- garancialis kotelezettségek miatt képzett céltartalékot alatdmasztd szamitas/kalkulacio

- fiigg0 és biztos (jovobeni) kotelezettségekre képzett céltartalék alatdmasztd bizonylatai

- korengedményes nyugdij, végkielégités miatt képzett céltartalék alapbizonylatai

- kornyezetvédelmi kotelezettségek miatt képzett céltartalék alatdmasztd bizonylatai

- halasztott raforditasként kimutatott arfolyamveszteség szamitisdhoz kapcsolddo céltartalék szamitasa

- peres ligyekre képzett céltartalékhoz kapcsolddo ligyvédi nyilatkozat

Kotelezettségek sziikséges dokumentumai

- nyitott szallité analitika, kiegészitve az iizleti évet kovetd kifizetésekkel

- szallitokkal kapcsolatosan targyévi utolsd 10 és targyévet kovetd elsé 10 bizonylat

- hatrasorolt kotelezettségek dokumentumai

- hitelek, kolcsonok, lizingek analitikaja / targyévi G szerz6dések, kamatelszamolas bizonylatai, torlesztési
iitemterv a hosszi-rovid besorolas alatdmasztasara

- mérleg atsorolasok leltara (hosszu és rovid lejarati kotelezettségek kozott, mérleg eszkoz és forras oldala
kozott)

- elidegenitési tilalmak, forgalomképtelenséget okoz6 megallapodasok kivonatainak masolata

- valtok analitikdja, esetleges fénymasolata

- iizleti évet kdvetd ado €s egyéb kotelezettség kifutas leltara, adofolyoszamla januart 20-at kdvetd allapota,
adoegyeztetések

- lizingdij fizetési kotelezettség szerzodésenként, évenkénti bontasban

- vevOktol kapott eldlegek szamviteli bizonylatai (brutté 6sszegben vald kimutatés)

- egyéb tételek (koleson, kaucio...) leltara

- devizas atértékelés szamitasa

- utolsé havi bérosszesitd a jovedelemelszamolasi szamla alatamasztasara, targyévet koveto évi kiegyenlités
dokumentumai (bankkivonat, pénztarbizonylat)

- kotelezettség egyenlegkozlések (hitel/kdleson téke esetén kamattal)

- tagi koleson szerzddések, egyenlegkozlés és kamatszamitas

- ki nem fizetett osztalék analitika

Eredménykimutatas
- értékesités nettd rbevételéhez kapcsolddo fontosabb szerzddések
- értékesités nettd drbevételének megosztasa fobb tevékenységek és foldrajzi régidk szerint
- ar kiegészitések, engedmények, visszatéritett 6sszegek dokumentumai
- aktivalt sajat teljesitmények elszamoldsa (STK értékvesztés!)
- forgalmi koltség eljarassal késziild EK esetén a koltségek koltségtipusok szerinti megbontsa
- anyag jellegii raforditdsokhoz kapcsolodo fontosabb szerzddések

A Szervezet kételes a szerzédés szerinti iitemezésben a Konyvvizsgalo részére sziikség szerint dtadni a Szervezet konyvviteli nyilvantartasait,
egyéb dokumentumokat, ideértve a kiilonféle értekezletek jegyzékonyveit, nyilatkozatokat, levelezést, regisztracios dokumentumokat,
emlékeztetdket, bizonylatokat, szerzédéseket, valamint minden mads olyan informdciot, amit a Kényvvizsgdlo a konyvvizsgalat lefolytatisa
céljabol sziikségesnek itél. A Szervezet vdllalja, hogy a Konyvvizsgalo részére dtad minden sziikséges egyeztetd levelet, valamint a Szervezet
banki, szallitéi, vevdi, jogi képviseldi, illetve mds harmadik felekkel folytatott kapcsolataira vonatkozé levelezést, illetve informdciot. A
Kéonyvvizsgalonak jogaban dll a Szervezet eszkozeinek és forrasainak leltarozasan részt venni, illetve az esetleges lekonyvelt készlettobblet

Jelentést, késedelmes szolgaltatasa pedig veszélyeztetheti a Szervezettel kézésen kialakitott iitemterv és hatariddk betartasat.
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- kdzvetitett szolgaltatadsokhoz, alvallalkozékhoz kapcsolodo projektnyilvantartas

- személyi jellegii raforditasok alatdmasztasul szolgald éves bérdsszesitd

- értékesokkenés tételes kimutatasa leirdsi modszerenként

- egyéb bevételek alatimasztdé dokumentumai (kapott rabatt-, TE értékesités szerzédések; terven feliili
értékcsokkenés-, értékvesztés visszairas dokumentumai; kapott birsag, kotbér dokumentumai; céltartalék
feloldés alapbizonylata; kapott timogatasok dokumentumai; elengedett kotelezettségek dokumentumai)
- egyéb raforditasok alatamaszté dokumentumai (adott rabatt-, TE kivezetések szerz6dései; terven feliili
értékcsokkenés (karesemény)-, értékvesztés dokumentumai; fizetett birsag, kotbér dokumentumai; céltartalék
képzés alapbizonylata; adott tamogatasok dokumentumai; leltarhiany dokumentumai; adészamitasok,
kivetések dokumentumai; atvallalt kotelezettségek dokumentumai)

- pénziigyi bevételek alatamasztd dokumentumai (kapott skont6 szerz6dései; osztalék hatarozatok)

- pénziigyi raforditasok alatdimaszté dokumentumai (fizetett skont6 szerz6dései)

- devizas atértékelés dsszefoglald tabla

- ad6szamitasok (Tao, Hip, Innov)

Egyéb sziikséges dokumentumai

- zaraskor kartonforgalom lekérése (excel)

- az ellen6rzés/Onellendrzés soran feltart el6z6 év(ek)ben elkovetett jelentds Osszegili hibak eredményre gyakorolt
hatasar6l kimutatas (k6zépsé oszlop)

- konyvvizsgalati dokumentécié ligyféllel egyeztetett munkalapjai aldirtan

- teljességi nyilatkozat

- iigyvédi nyilatkozat

- éves FB, IG, kozgyilés, kuratdriumi iilések jegyzOkonyvei, hatdrozatok kdnyve

- beszamoldt elfogado igazgatdsagi dontés jegyzokonyve

- beszamolét elfogado FB iilés jegyzokonyve

- beszamolét elfogado kuratdrium jegyzékonyve

- zéraskor egy aktudlis f0konyvi kivonat a fordulénap utani események megitéléséhez

- kiegészité melléklet (ellendrzé lista honlapunkon talalhaté a segédanyagok kozott)

- lizleti jelentés (ellendrzd lista honlapunkon talalhato a segédanyagok kozott)

- adott és kapott garanciak, kezességvallalasok értéke, szerzédéses alapja.

- jelzaloggal, zalogjoggal terhelt targyi eszkdzok, készletek értéke, szerzédéses alapja.

- kotelezéen megfizetendd bérleti dij, fel nem bonthaté bérleti szerzodésbdl adododan, szerzodésenként, évenkénti
bontéasban.

- a cég ellen folyo és a cég altal inditott peres tigyek rovid értékelése, a Tarsasag jogi képviseldjének nyilatkozata
ezek allasardl és varhatd kimenetelérdl (lasd a mellékelt igyvédi levelet).

A Szervezet kételes a szerzédés szerinti iitemezésben a Konyvvizsgalo részére sziikség szerint dtadni a Szervezet konyvviteli nyilvantartasait,
egyéb dokumentumokat, ideértve a kiilonféle értekezletek jegyzékonyveit, nyilatkozatokat, levelezést, regisztracios dokumentumokat,
emlékeztetdket, bizonylatokat, szerzédéseket, valamint minden mads olyan informdciot, amit a Kényvvizsgdlo a konyvvizsgalat lefolytatisa
céljabol sziikségesnek itél. A Szervezet vdllalja, hogy a Konyvvizsgalo részére dtad minden sziikséges egyeztetd levelet, valamint a Szervezet
banki, szallitéi, vevdi, jogi képviseldi, illetve mds harmadik felekkel folytatott kapcsolataira vonatkozé levelezést, illetve informdciot. A
Kéonyvvizsgalonak jogaban dll a Szervezet eszkozeinek és forrasainak leltarozasan részt venni, illetve az esetleges lekonyvelt készlettobblet

Jelentést, késedelmes szolgaltatasa pedig veszélyeztetheti a Szervezettel kézésen kialakitott iitemterv és hatariddk betartasat.



